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Leerlingenwijzer: E-mailen 

Groep: 4de, 5de, 6de leerjaar 
Competentie: Ik communiceer m.b.v. ICT 
Domein: Schrijven, taalbeschouwing 
Doelen: 
Duur: 
Suggestie/tip: 

Een e-mailadres aanmaken via hotmail en een e-mail verzenden  
50 minuten per sessie 

Hallo, 

Vandaag werken wij samen aan een belangrijke en moeilijke les. Je hoeft niet te 

schrikken. Neen, zo moeilijk is het nu ook weer niet. Je mag deze les zelfs op je eentje 

proberen door te nemen. Ja, je hebt het goed gelezen: ‘op je eentje’. Dat betekent … 

zonder hulp van de juf. Hiervoor ga je de opdrachten die hieronder staan stap voor stap 

uitvoeren. Best te doen, op voorwaarde dat je goed leest en uitvoert wat er staat. 

Veel succes.  

P.S. Wanneer iets absoluut niet lukt, kan je natuurlijk op hulp rekenen! En nu aan de 

slag! We proberen vandaag om  

 Een eigen e-mailadres aan te maken. 

 Een email te versturen. We maken ons eigen hotmailadres aan. 

Stap 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je gaat het internet op en je tikt als adres in: www.hotmail.com  

en je klikt op enter of   

 

Je komt terecht op dit openingsvenster. Je ziet ‘registreren’. Klik op deze knop. 

 

 

 

http://www.hotmail.com/
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Stap 2 Je komt nu terecht op dit venster: 

 

Hier moet je heel wat gegevens aanvullen.  Lees aandachtig wat je gevraagd 

wordt. Vul ook alles hierboven op papier in.  Als je e-mailadres kiest, klik op 

‘beschikbaarheid controleren’ om te kijken of het beschikbaar is. Daarna moet 

je bevestigen en eventueel kiezen voor de lightversie. 

Stap 3 Je komt nu terecht in je brievenbus op het internet! Je hebt nu reeds een 1ste 

boodschap ontvangen van de hotmailmedewerkers. 

De tekens die hier 
verschijnen moet je 
juist overtypen! 
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Stap 4 Sluit nu alles af wat je op je computer hebt open staan tot je terug op het 

bureaublad bent.  Samen met de juf of meester ga je hieronder nu eerst in 

het klad een e-mailbericht opstellen. 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------- 

Stap 5 Je gaat terug het internet op en je tikt het volgende adres in: 

www.hotmail.com 

Verschijnt dit op je scherm, vul je gegevens in en klik dan op aanmelden 

 

Stap 6 Je kikt op ‘nieuw’. 
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Stap 7 1. Je vult het e-mailadres in van degene aan wie je de tekst wilt sturen. 

2. Je vergeet niet het ‘onderwerp’ in te vullen.  

3. Je tikt de tekst in, het bericht wat je wenst te versturen. 

4. Je klikt op ‘verzenden’. 

 

 

 

 

 

 

 

En nu maar wachten en hopen dat je een berichtje mag ontvangen! 

       Ik vond het  leuk                           Ik vond het niet zo leuk   

 

Ik heb iets 

bijgeleerd: 

 

 

 

 

 

 

Heb ik het goed 

gedaan ? 

 

Ik vind: 

 

 

 

 

 

 

 

De juf of 

meester vindt: 

 

 

 

 

 

 

 

 


